中南财经政法大学

研究生招生工作领导小组工作职责

（中南大政字〔2008〕199号）

第一条　为了进一步做好我校博士和硕士学位研究生（以下简称“研究生”）的招生工作，提高人才选拔质量，根据国家教育部和湖北省教育厅有关文件精神，结合学校实际情况，特制定中南财经政法大学研究生招生工作领导小组工作职责。
第二条　研究生招生工作，应遵循研究生教育规律，遵守国家研究生招生规定和纪律，深化招生改革，努力提高生源质量，坚持“质量为先，录取择优”的原则。录取的考生应能全面体现德、智、体全面发展。
第三条　根据研究生招生工作需要，学校设立研究生招生工作领导小组，负责研究生招生工作的统筹、指导和协调等工作，该领导小组是学校研究生招生工作的权力机构，拥有学校研究生招生工作的最终决策权。
第四条　学校研究生招生工作领导小组由学校领导、研究生教育管理部门的负责人7-9人组成，设组长1名，必要时可设副组长1-2名。
第五条　研究生招生工作领导小组可定期或不定期地研究学校研究生招生工作中主要政策，拟订相关制度和规则，及时处理在校、院研究生招生工作中的问题。
第六条　研究生招生工作领导小组召开会议，实到人数须达到应到人数三分之二以上，会议决议须经到会人数二分之一以上同意生效。会议形成的决议以会议纪要形式下发或存档备查。
第七条　研究生招生工作领导小组的工作职责是：
（一）执行国家教育部和湖北省教育厅关于研究生招生工作的方针、政策和规定；
（二）根据学校研究生教育的现状和发展需要，可提出建议调整研究生学科专业设置和专业结构的原则意见，提交校学位评定委员会或校学术委员会讨论，由校务会议或校党政联席会议审议决定；
（三）研究制定学校研究生招生工作实施细则等规定，审定学校研究生招生计划和招生章程； 
（四）指导、监督研究生招生工作的具体实施； 
（五）审定各学科专业入学考试中业务课考试科目； 
（六）确定复试工作方案和录取原则、审核拟录取名单,强调招生程序的“阳光”操作,维护研究生招生录取的公平与公正；
（七）协调、研究和处理研究生招生工作有关命题、考试和录取等过程中的重大问题,拥有对此问题的行政裁决权。
第八条　研究生招生工作领导小组下设招生办公室，招办拟设在学校研究生教育管理部门。其职责是在校研究生招生工作领导小组的领导下，组织编制研究生招生专业目录；开展招生宣传与咨询；负责招生管理过程中各个环节(命题、考试、评卷、复试、录取等）的具体工作；有义务随时向招生领导小组汇报工作情况、及时报告需要解决协调的重要事项，接受领导小组的询问和其他临时性工作任务。
第九条　各学院应设立由学院党政领导、管理人员和教师参加的学院研究生招生工作领导小组，设组长、副组长各1人，具体组织实施学院的研究生招生工作。根据学院的学科和专业需要,下设若干个导师组，各导师组由学科专业内全体在聘导师组成,导师组一般设组长1—2人。学院研究生招生工作领导小组和导师组的职责是：
（一）严格执行学校研究生招生工作的有关规定，提出学院和本学科专业对考生的报考、录取工作具体要求和建议;

（二）提出学院本学科专业入学考试中相关业务课考试科目设置建议；
（三）负责本学科专业入学考试中相关业务课的命题、阅卷和评分工作；
（四）根据国家教育部制定的复试标准和学校的复试细则，提出本学科专业参加复试考生的建议名单；
（五）负责本学科专业考生复试的命题、复试和评分工作；
（六）按学校要求，负责统筹部署本院推免研究生相关工作；
（七）提出本学科专业的建议录取名单；
（八）协调、处理本院研究生招生工作中的其他重大问题。
第十条　学校、学院研究生招生工作领导小组及其招办的工作接受上级主管部门和学校纪检监察部门的监察，接受广大考生和师生员工的监督。
第十一条　本工作职责由学校研究生招生工作领导小组负责解释，并从颁布之日起实施。

