
中南财经政法大学研究生部《研究生信息管理系统》

学生服务系统操作说明

欢迎使用中南财经政法大学研生生部《研究生信息管理系统》——学生服务系统，本系统是我校研究生教育教学的主要管理和服务平台。

一、学生服务系统概述
本系统主要有查询公共信息、个人信息（个人信息修改）、培养管理（提交个人计划、提交培养环节、成绩查询等）、毕业与学位（发表论文、科研成果登记、开题答辩申请等）功能。

二、学生服务系统使用说明
进入研究生部主页，在左上角选择点击学生登录入口（或直接输入http://202.114.234.102/pyxx/）进入《研究生信息管理系统》的学生服务系统。输入用户名和密码后进入系统（用户名为学号，2011级新生初始密码为8位数出生年月，如密码为19850903）。为安全起见，进入系统后最好更改初始密码。

进入“学生服务系统”后，请认真阅读页面最右上角“[image: image1.png]P



”的内容，从页面左边菜单中由上至下的内容将是你在整个研究生学习期间将要逐次完成的事项。

三、公共信息查询及个人信息维护
公共信息：查询各学院专业的培养方案。
个人信息：首先进行“学生学期注册”如下图（一）所示，点[提交注册]按钮；
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图（一）
如已注册，可进入后续提交培养计划及选课等流程。有特殊情况的同学，请与研究生学工部联系。

研究生个人信息：由学生填写、核对所有信息并提交。由于学籍信息将用于制作学籍登记卡存档、以及学位管理中的学位信息，所以请务必保证信息的准确性。学籍信息必须填写并提交后才能进行培养计划的制定及选课等其他操作。
修改密码：将原始密码修改为自己设置的密码，并请牢记密码，千万不要向其它人泄露。

四、培养管理

培养管理：根据各专业的培养方案以及导师的要求在系统里提交个人培养计划。个人培养计划打印后导师签字后交研究生部培养办；学生网上选课后，可以查看打印课表，老师录入成绩后学生就可以查看成绩；各培养环节录入提交后，按要求打印，将导师签字确认后的打印稿交学院秘书。

1、制定培养计划

查阅本专业培养计划表，根据个人研究方向制定培养计划。
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图（二）
注：只有2009、2010级硕士及博士才能选任意选修课。2011级硕士、博士无此选项。
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图（三）
选择所有课程后，点击窗口右上方的【提交培养计划】按钮，成功提交个人培养计划，如图（四）。
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图（四）
2、培养计划查询：

查询个人培养计划，如无误，可点击打印，如图（五）所示。
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图（五）
3、学生网上选课 
点击左侧二级菜单[学生网上选课]，页面调出<<选课-培养计划内课程>>，如下图所示：
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注：左上方红色字标注了应选课、可选课、学分情况。下方颜色说明：灰色->表示没有开该课程， 蓝色->表示已选，白色->表示可选，黄色->表示不可选。

点击选课按钮可以选该门课程，若有冲突，系统会自动提示。点击退选可以退选该门课程。

4、选课结果查询 
点击左侧二级菜单[选课结果查询]，页面调出<<选课查询>>，如下图所示：
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在左侧上方的 [image: image9.jpg]Hp[2010201188 v| | B9 | 3530820102011 520



下拉框中选择所需查询的学期，然后单击查询，如需要打印选课结果，点击右上方的 


即可。
5、学生课表查询  

点击左侧二级菜单[学生课表查询]，页面调出<<学生课表查询>>，如下图所示：
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  在左上角[image: image12.jpg]2 [2010-20118E0 v| B



下拉框中选择学期，然后点击查询，便可以查询所选学期的课表，如需要打印，点击右上方的


。
6、课程成绩查询  

操作：点击左侧二级菜单[学生成绩查询]，页面调出<<学生课程成绩查询>>，下图所示左边是学位课程成绩，右边是选修课成绩，下方为学分情况、开题情况。
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五、毕业与学位
在“发表论文登记”中录入发表的论文信息、在“科研成果登记”录入科研成果信息，提交学院秘书审核。完成课程学分、培养环节学分就可以依次进入“毕业与学位”下的开题申请流程、答辩申请流程；系统里的每一步环节都必须按顺序完成（审核通过后才会进入下一环节）。
需要注意的是：学生毕业时，必须完成学位授予数据核对的工作。

六、系统操作注意事项
信息提交审核后不能再修改，所以保证各环节信息提交的正确性很重要。所有页面中请注意红色字的说明；在数据录入时切不可将word的内容直接考入到录入框中；打印时请关闭弹出窗口阻止程序或直接点击系统页面上方“安装打印控件”；其它问题可以寻求“帮助”手册；
欢迎广大同学对建设和完善中的《研究生信息管理系统》提出良好建议和意见。

                                                      研究生部
                                                 二〇一一年八月二十六日
在复选框中打上对勾，选择自已所修的课程。





点[添加任意选修课程]按钮，出现下图（三）





点[选择]按钮，


添加到个人计划





点[打印]按钮，打印出个人培养计划。





点[提交


注册] 按钮


按钮





点[提交培养


计划]按钮





点[选课]按钮，选择所需课程





点[退选]按钮，退选课程





点[打印]按钮，打印所选课程









